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Capitulo |
Ambito e Principios gerais
Artigo 1° - Definicao e Objeto

1 - As presentes normas contém as medidas aplicaveis a execugdo do Orgamento do
Municipio de Chaves para o ano de 2021 - 2025, em conformidade com as disposi¢des

constantes dos seguintes diplomas legais, na sua redagao atual:

a) Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro, Decreto-Lei n°
127/2012, de 21 de junho e Decreto-Lei n® 192/2015, de 11 de setembro;

b) O Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administracdes Publicas (SNC —
AP), aprovado pelo Decreto-Lei n°® 192/2015, de 11 de setembro, “integra a estrutura
concetual da informacéo financeira publica, as normas de contabilidade publica, e o
plano de contas multidimensional, constantes, respetivamente, dos anexos | a Ill ao

presente decreto-lei, e que dele fazem parte integrante”;

c) A Norma 26 (NCP 26 — Contabilidade e Relato Orgamental) tem como objetivo
regular a contabilidade orgamental, estabelecendo os conceitos, regras e modelos de
demonstragbes orgamentais, de forma a assegurar a comparabilidade, quer com as

respetivas demonstragoes de periodos anteriores, quer com as de outras entidades.

Artigo 2° - Ambito

As normas regulamentares de execug¢ao do orgamento sido aplicaveis a todas as unidades
organicas, uma vez que os instrumentos previsionais do Municipio tém implicagbes, quer

diretas quer indiretas, na instrugao de processos da competéncia das mesmas.

Artigo 3° - Utilizacao das dotagdes orgamentais

A utilizagdo das dotagbes orgamentais fica dependente da existéncia de Fundos Disponiveis
a curto prazo, com respeito pelas disposi¢des imperativas previstas na Lei n.° 8/2012, de 21
de fevereiro (LCPA) e no DL n° 127/2012, de 21 de junho, na sua redagao atual.

Artigo 4° - Validade

A validade do presente normativo é coincidente com o periodo de vigéncia do Orgamento

para o exercicio econémico de 2021.
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Artigo 5° - Execugao orgamental

1 - Na execugao dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta os principios
da utilizagéo racional das dotagdes aprovadas e da gestao eficiente da tesouraria, pelo que
a assungao de encargos geradores de despesa deve ser justificada quanto a necessidade,
utilidade e oportunidade e em obediéncia a Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso
(LCPA).

2 — O Presidente da Camara e os Vereadores, baseados em critérios de economia, eficacia,
eficiéncia e servigo publico, tomam as medidas necessarias a gestao rigorosa das despesas
publicas locais, reorientando as dotagdes disponiveis de forma a permitir uma melhor

satisfacao das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro.

3 - A adequacéo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que

seja preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos 0s compromissos assumidos no ano
de 2020 que tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos

(divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdémico, de todos os compromissos assumidos em

2020, sem fatura associada;

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de

anos futuros e dos contratualizados para 2021;

Artigo 6° - Alteragoes ao Orgcamento e as GOP's

1 — O Orcamento e as Grandes Opcdes do Plano sdao documentos previsionais, sendo que,
apenas a respetiva execucao reflete a realidade financeira da atividade autarquica que,
consequentemente podera conduzir a situagcdes de impossibilidade de realizacdo de
despesas ou de arrecadacao de receitas, tais como a insuficiéncia de dotacbes ou a
inexisténcia de rubricas. Nestas circunstancias impde-se a aplicacdo do mecanismo das

modificacdes orcamentais, que podem ser de dois tipos:

a) Revisao Orgamental — Alteragdo Modificativa, nos termos do SNC-AP, quando se
verifique a necessidade em proceder ao aumento global da despesa, salvo quando se
trate da aplicacdo de receitas legalmente consignadas, empréstimos contratados ou
atualizagdo de vencimentos cuja publicagdo tenha ocorrido apés aprovagédo do
orgcamento, ou a incluséo e/ou anulagao de projetos considerados nos documentos
iniciais. Na Alteracao Modificativa pode ser utilizado como contrapartida, o saldo da
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geréncia anterior, 0 excesso de cobranca em relacdo a totalidade das receitas

previstas, ou outras receitas que as autarquias estejam autorizadas a arrecadar;

b) Alteracdo Orgcamental — Alteragcdo Permutativa, nos termos do SNC-AP, quando se
trate de reforgos de dotagcbes de despesa resultantes da diminuicdo ou anulagédo de
outras dotacgdes, da realizagdo antecipada de acbes previstas para anos posteriores,
da alteracdo do montante das despesas de qualquer projeto aprovado e da corregéo
de alguns dos elementos caraterizadores dos projetos. As alteragdes podem ainda
incluir refor¢cos ou inscrigdes de dotacdes de despesa, por contrapartida do produto

da contratagdo de empreéstimos ou de receitas legalmente consignadas.

2 - As dotagdes inscritas no Orgamento, comparticipadas por Fundos Comunitarios, ou
outros, s6 poderao ser utilizadas para reforgos de outras iniciativas no valor da contrapartida

do préprio Municipio.

3 - As dotagdes relativas a transferéncias para terceiros nao poderdo ser utilizadas como

contrapartidas de reforgos para outros agrupamentos.

4 — O Presidente de Cémara, no ambito das competéncias delegadas, aprova as
modificacBes orcamentais, as quais serdo submetidas ao Orgdo Executivo, para

conhecimento.

Artigo 7° - Gestao de bens moéveis e imodveis

1 - Compete, a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira (Patrimonio), a atualizagao
permanente do inventario dos bens propriedade da Autarquia, nomeadamente do inventario
de bens moveis e imoveis, de acordo com o Regulamento de Inventario e Cadastro do
Municipio, bem como com o estipulado no Classificador Complementar 2 (Capitulo 7 do
PCM — Plano de Contas Multidimensional, previsto no SNC-AP).

2 — Nos termos do previsto no n° 1, do art.° 34°, em articulagao com as alineas g) e h), do
n°1, do artigo 33°, do Anexo |, da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, fica o Presidente da

Camara Municipal legitimado a promover os procedimentos de alienagéo dos bens iméveis,

nos termos da autorizagdo genérica, ora, concedida, de acordo com lista anexa as

presentes Normas.

3 — As aquisicoes de imobilizado efetuam-se de acordo com as GOP’S (PPI) e com base
nas orientacdes do Orgdo Executivo, através de requisigdes externas ou documento
equivalente, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos responsaveis com
competéncia para autorizacdo de despesa, apds verificagdo e validagdo do cumprimento

das disposi¢des legais aplicaveis.
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Artigo 8° - Gestao de stocks

1 — A aquisicdo de bens e servicos comuns a generalidade dos servigos municipais €
coordenado pela Unidade Flexivel de 2° grau de Gestédo Financeira, sendo que o servigo
responsavel pelo armazenamento de bens, deve acautelar as quantidades minimas

necessarias.

2 — O stock de bens sera um recurso de gestao a usar apenas no estritamente necessario a

execucgao das atividades desenvolvidas pelos servigos.

3 — A regra sera a de aquisicdo de bens e servicos por fornecimento continuo, sem
armazenagem, ou com um periodo de armazenagem minimo nunca superior a 30 dias,
salvo nas situacdes devidamente justificadas pela Unidade Organica responsavel pelo
armazenamento de bens, e desde que aceite pela Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao

Financeira.

4 — Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragao direta, deverao ser
objeto de registo no sistema de gestdo de stocks, associados aos respetivos centros de

custo.

5 — Até ao dia 03 de outubro, o responsavel pelo Armazém deve avaliar os artigos em stock

que apresentem as seguintes caracteristicas:
a) Danificadas, fora de validade ou obsoletos;
b) Sem movimento em armazém;
c) Sem possibilidade de venda;

6 — Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentagdo de suporte, no
ambito de gestdo de Stocks, constam da Norma de Controlo Interno, do Municipio de

Chaves.

7 — A proposta de abate deve indicar a designagao e codigo do artigo, quantidade, preco

unitario e valor global da existéncia, motivo para o abate e sugestao do destino final.

8 — A proposta de abate deve ser validada pelo Dirigente maximo responsavel pela unidade
organica na qual se encontra afeto o armazém — Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao

Financeira, bem como pelo Presidente de Camara.

Artigo 9° - Candidaturas a Fundos Comunitarios e outras comparticipagoes

1 — A Unidade Flexivel de 2° grau de Desenvolvimento Econémico é responsavel:
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a) Pela apresentagdo atempada de todas as candidaturas a programas de apoio ao
desenvolvimento de atividades relevantes de todas as candidaturas a programas de
apoio ao desenvolvimento de atividades relevantes, nomeadamente as que se

reportam aos fundos comunitarios;
2 — A Unidade Flexivel 3° grau de Controlo Financeiro de Fundos Europeus é responsavel:

a) Pela apresentagdo dos pedidos de pagamento e enquadramento das despesas na
candidatura aprovada, em conformidade com as obrigagbes do beneficiario, nos
termos dos regulamentos aplicaveis, e em articulagdo com a Unidade Flexivel de 2°

grau de Desenvolvimento Econdmico;

3 - As Unidades Organicas ou servigos equiparados na execugado dos projetos com

financiamento, sdo responsaveis por:

a) Assegurar o cumprimento dos procedimentos legais em matéria de contratacéo
publica;
b) Identificar, no pedido de requisicao a submeter na plataforma eletrénica de compras,

a designacgéo da candidatura.

Capitulo Il
Despesa

Artigo 10° - Principios orientadores da execuc¢ao da Despesa

1 - Na execucgdo do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras
definidos no Decreto-Lei n° 54-A/99, de 22 de fevereiro (POCAL), no DL n°® 192/2015, de 11
de setembro de 2015 (SNC-AP), na Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro e subsequentes
alteragdes e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessarios a
aplicagao da Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes do Decreto-Lei n°

127/2012, de 21 de junho e subsequentes alteragdes.

2 - Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condigdes:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos

termos da lei;

b) Registado previamente a realizagao da despesa no sistema informatico de apoio a

execucgao orcamental;

¢) Emitido um nimero de compromisso valido e sequencial que é refletido na nota de

encomenda;
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3 - Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos

disponiveis.

4 - O registo do compromisso deve ocorrer 0 mais cedo possivel, sendo que, as despesas
permanentes, como salarios, comunicagdes, agua, eletricidade, rendas, contratos de
fornecimento anuais ou plurianuais, devem ser registados mensalmente para um periodo
deslizante igual ao periodo temporal de apuramento de fundos disponiveis. De igual forma
se deve proceder para os contratos que dependem de quantidades (variam em fungao do

consumo).

5 - As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se
estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou seja, no caso dos
investimentos, se estiverem inscritas no Orgamento e no PPI, com dotagéo igual ou superior
ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo
orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir. O
pagamento das despesas esta condicionado a confirmacao pelos servicos responsaveis do

cumprimento das condigbes contratualmente assumidas.

6 - As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e nao pagos até 31 de dezembro ser
processados por conta das verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no

momento em que se proceda ao seu pagamento.

7 - Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orgamento do ano,
em prazo exequivel, fica a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira, autorizada a
definir uma data limite para apresentacdo das requisicoes externas para aquisicao de

bens e servigos bem como para a rececao das faturas.

8 - Cada servigo que tenha a seu cargo a execugao de obras devera ter uma conta-corrente

da obra, para que, em qualquer momento, se possa conhecer o seu custo.

Artigo 11° - Execucao da Despesa
A) Cabimento

1 - Compete ao servigo municipal requisitante, apds verificagdo e cumprimento de todos os
formalismos procedimentais conducentes a realizagcdo de uma determinada despesa,
remeter requisicdo interna, devidamente fundamentada, e o mais explicita possivel,
contemplando, quer as carateristicas especificas do bem ou servigo pretendido, quer a
classificagdo econdémica e/ou acdo do PPl e AMR’s a que a mesma se refere, a Seccao de
Aprovisionamento, para que esta proceda a competente verificagdo de artigos em stock, ou,

a necessidade da sua aquisigdo bem / servico.
8/22

Praca de Camdes 5400-150 Chaves Telefone 276 340 50 Fax 276 327 724 - E-mail: municipio@chaves.pt




MUNICIPIO DE CHAVES
ARTICULADO DO ORCAMENTO 2021

2 - Em caso de verificagdo de existéncias em stock, a Secgado de Aprovisionamento remete
a competente requisi¢do interna ao Armazém para que este proceda a entrega dos artigos

requisitados.

3 - Em caso de verificagcao de rotura de stock em artigos requisitados, a Secg¢ao de
Aprovisionamento emite pedido de aquisicdo externa, a cabimentar pela Seccdo de
Contabilidade, apés validacdo de inscricdo da despesa no Orgcamento com dotacao
disponivel. Caso ndo exista dotagao orgamental disponivel, é solicitado o refor¢co da rubrica
respetiva, através da alteragdo orcamental ou cancelada a intengdao da realizacido da

despesa.

4 - Apos a competente autorizagdo, a Unidade Flexivel de 3° grau de Contratagéo Publica
esta legitimada para encetar o procedimento adjudicatorio adequado, no &mbito Decreto-Lei
n° 111-B/2017, de 31 de agosto (Cddigo dos Contratos Publicos), na sua atual redagéo,

regulador dos procedimentos de aquisicdo de bens e servigos.

5 - Compete a Unidade Flexivel de 3° grau de Contratagao Publica e a Unidade Flexivel de
2° grau de Obras Publicas, remeter toda a documentacao relativa ao procedimento de
aquisicdo de bens e servicos e empreitadas, respetivamente, ao Orgdo Municipal com
competéncia para a respetiva autorizacdo, consoante o valor e tipo de procedimento

adjudicatério.

6 - Para efeitos do numero anterior, cada servico sera responsavel pela definicdo exata e
rigorosa das carateristicas especificas, nomeadamente dos bens, servicos, ou empreitadas

a adquirir, as quais constardo do caderno de encargos a apresentar.

7 - Compete ao Orgdo Municipal competente, a andlise e autorizacdo da realizacdo da
despesa proposta. Tal autorizagdo sé podera ser efetivada apds a verificagdo de existéncia
de cabimentacido e de Fundo Disponivel, nos termos do POCAL, do SNC-AP, e da LCPA,

na sua atual redacao.

B) Compromisso

1 - Durante o ano de 2021, toda a faturacdo devera ser rececionada pela Seccédo de
Aprovisionamento que procedera, numa primeira fase, a triagem da mesma, ficando a sua
responsabilidade apenas aquelas faturas que digam respeito a aquisicdo de bens e

servicos, remetendo as restantes e relativas a empreitadas, a Sec¢éo de Contabilidade;

2 - Numa segunda fase, a Secg¢ao de Aprovisionamento procede ao confronto da faturagao
com prévios documentos (notas de encomenda, guias de remessa, guias de transporte,
autos de medicdo, etc.) e respetiva conferéncia com as notas de langamento

correspondentes.
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3 - Para proceder a conferéncia da faturagao, devera a Sec¢ao de Aprovisionamento:

a) Verificar a sua concordancia com a Requisi¢cdo externa da despesa/contabilistica,

emitida e autorizada;
b) Verificar calculos e despesas adicionais nelas constantes;

c) Proceder a sua devolugéo, em tempo util, em caso de detegéo de irregularidades na

mesma;

d) Apdés a efetivagdo das conferéncias, todo o processo € remetido a Secgao de
Contabilidade.

4 - Compete a Secgao de Contabilidade o registo informatico da faturagéo, procedendo ao
seu envio via “Sigma-Flow”, ao servigco municipal requisitante, para aposigao de despacho

de concordancia/conferéncia.

5 - Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os compromissos
assumidos estejam em conformidade com as regras e procedimentos previstos na LCPA e
no Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, e subsequentes alteragdes, as seguintes

despesas:
a) Encargos com pessoal;
b) Encargos de empréstimos;
c) Rendas e Alugueres;

d) Contribuicdes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus

dependentes;

e) Agua, energia elétrica, gas e outros encargos com instalagées;
f) Comunicacdes telefonicas e postais e Internet;

g) Prémios de seguros;

h) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados e

pagamentos a entidades por operagdes de Tesouraria.

6 - Para efeitos de aplicagdo do n°® 5 do artigo 113° do CCP (Cdédigo dos Contratos
Publicos), na sua atual redacao, todos os servicos municipais devem comunicar a Unidade
Flexivel de 3° grau de Contratagdo Publica, no momento da ocorréncia, a identificagao
de todas as entidades (designagdo e numero de identificacdo fiscal) que tenham
executado obras, fornecido bens madveis ou prestado servicos ao municipio, a titulo gratuito,
no ano econdmico em curso ou nos dois anos econdmicos anteriores, exceto se o tiverem
feito ao abrigo do Estatuto do Mecenato.
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7 - Para efeitos do previsto na alinea c¢), do n° 1, do art.° 6° da Lei n° 8/2012, de 21 de
fevereiro, e subsequentes alteragdes, e n° 3, do art.° 6, da referida Lei n°® 8/2012, de 21 de
fevereiro, veio a ser delegada, no Presidente da Camara, a competéncia para a
assungdo de todos os compromissos plurianuais que respeitem as regras e
procedimentos previstos na LCPA, no Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho e
subsequentes alteracdes, e demais normas de execucdo de despesa, e, ainda, os que
resultem de projetos ou atividades constantes das Grandes Opgbes do Plano, em
conformidade com a projegédo plurianual ai prevista, ficando, desde logo, concedida
autorizacao prévia genérica favoravel a assun¢ao de compromissos plurianuais, nos

casos seguintes:
- Resultem de projetos ou agdes constantes das Grandes Opgdes do Plano;

- Os seus encargos nao excedam o limite de 99.759,58 (noventa e nove mil, setecentos e
cinquenta e nove euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos anos econémicos

seguintes ao da sua contracao e o prazo de execugao de trés anos;

- Todos os Procedimentos de contratacdo publica, com efeitos econdmicos plurianuais,
tendo como objeto as areas de intervengao acima mencionadas, s6 podem ser, legalmente
iniciados com a adogido da decisdo administrativa de contratar, desde que se encontre

conquistado tal formalismo.

8 — Nos termos do art.° 9°-B, da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redacgao,
devem os municipios apresentar o total das responsabilidades financeiras resultantes de
compromissos plurianuais, cuja natureza impega a contabilizacdo direta do respetivo
montante total, no ano em que os compromissos sdo assumidos, pelo que, a seguir, se
indicam os compromissos plurianuais assumidos, respeitantes e autonomizados, pelos anos

seguintes, registados contabilisticamente, a data atual:

2022, .. 4.011.989,49€
2023, . 3.947.254,73€
2024. ... 3.856.738,34€
2025. . 3.728.254,05€
2026. ... 3.237.678,65€
2027 ..o 2.823.639,93€
2028.... 1.836.476,85€
2029. .. 662.580,09€
2030, .. 617.287,06€
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20370 606.994,01€
2032, . 596.734,74€
2033 586.407,90€
2034 . 489.861,63€
2035, . 457.401,81€
2036. ... 447.120,92€
2037 .. 436.815,74€
2038. .. 352.994,74€
2039, . 15.514,01€

C) Pagamento

1 — Compete a Seccao de Contabilidade proceder ao pagamento dos compromissos

assumidos, ap6s ordem do Orgdo Municipal com competéncia para o ato.

2 — Nao podera ser emitida nenhuma ordem de pagamento sem prévia verificagdo da
situacao tributaria e contributiva do fornecedor, perante o Estado Portugués, nos

termos da legislagdo em vigor, sobre a matéria.

3 — Compete a Secgao de Aprovisionamento informar, atempadamente, os fornecedores
conta corrente do Municipio, da préxima caducidade das respetivas certiddes de situacao

tributaria e contributiva.

4 — Os pedidos de pronto pagamento considerar-se-ao autorizados aquando da emissao do
despacho concordante com o cabimento e serdo efetuados apds a assungéo do respetivo

compromisso.

5 — Nao podera ser efetuado nenhum pagamento em numerario por um valor superior ao de

uma vez a retribuigdo minima mensal garantida (RMMG).

6 - Compete a Tesouraria rececionar diariamente as ordens de pagamento e proceder a sua
efetivacdo, junto dos fornecedores, bem como proceder a sua conferéncia com o diario de

Tesouraria.

D) Processamento de remuneragoes

1 — Os pagamentos das despesas relativas a remuneragdes do pessoal serdo processados,
pela Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira, mediante informacgao disponibilizada
pela Unidade Flexivel de 3° grau de Recursos Humanos, de acordo com as normas e

instrucdes em vigor.
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2 - As respetivas folhas de remuneragcdo devem dar entrada na Unidade Flexivel de 2° grau
de Gestao Financeira até dois dias uteis antes da data prevista para o pagamento de cada

més.

3 — Quando se promover a admissdo ou mudancga de situacéo de trabalhadores, depois de
elaborada a correspondente folha, os abonos serédo regularizados no processamento do

més seguinte.

4 — A Unidade Flexivel de 3° grau de Recursos Humanos, assegura o envio para a Unidade
Flexivel de 2° grau Gestao Financeira - Secg¢ao de Contabilidade, da relagao de penhoras
sobre vencimentos, da relacdo de descontos para a Caixa Geral de Aposentacgdes,
Seguranga Social e demais entidades beneficiarias de descontos/retengées sobre os

trabalhadores.

Artigo 12° - Fundos de Maneio

1 - Proceder-se-a a constituicdo de fundos de maneio, de acordo com o estipulado no

Regulamento de Fundos de Maneio do Municipio de Chaves.

2 - Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sdo objeto de compromisso pelo seu
valor integral aguando da sua constituicao e reconstituicdo, a qual devera ter caracter anual

e registo da despesa em rubrica de classificagdo econdmica adequada.

3 — A competéncia para o pagamento de despesas por conta do Fundo de Maneio é da

responsabilidade do seu titular.

4 — Os titulares dos Fundos de Maneio respondem individualmente pelo incumprimento das

regras aplicaveis a utilizagdo dos mesmos.

5 — Os documentos originais das despesas efetuadas pelo Fundo de Maneio deverao ser
remetidos a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira, até ao 2° dia util do més
seguinte aquele a que respeita, salvo justificagdo devidamente fundamentada, e estar em
conformidade com as despesas superiormente aprovadas para cada unidade organica titular

do respetivo fundo de maneio.

6 — Todos os documentos justificativos das despesas teréo de respeitar os requisitos fiscais,
nomeadamente, o0 nome, a morada, € o numero de identificacdo de pessoa coletiva (NIPC)

do Municipio de Chaves.

7 — Na reconstituicdo do fundo de maneio nao sao aceites despesas com data anterior a

constituicdo do mesmo, ou com data anterior a ultima reposicao.

8 — A reposigao periodica do fundo de maneio ndo pode ser superior ao fundo de maneio

atribuido.
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9 - Sempre que os documentos do fundo de maneio respeitem ao pagamento de despesas
efetuadas no dmbito de projetos com financiamento comunitario ou projeto comparticipado,
0s servicos responsaveis pela realizacdo da despesa devem identificar no documento o

projeto/operacao, objeto de candidatura.

10 — Os fundos de maneio sao obrigatoriamente repostos até ao dia 21 de dezembro de

cada ano.

11 - Os demais procedimentos, responsabilidades especificas e documentagao de suporte,

constam do Regulamento de Fundo de Maneio em vigor.

Artigo 13° - Gestao de contratos

1 — Em 2021 os servigos responsaveis devem privilegiar a utilizagdo da plataforma
eletrénica de contratagao publica, para todas as aquisicoes de bens, servigos, empreitadas
ou concessoes, quer tenham contrato de fornecimento continuo ou nao, independentemente
do valor da despesa e mesmo que o procedimento a adotar seja o ajuste direto em regime

simplificado.

2 - Compete a cada um dos servicos requisitantes a gestdo dos contratos em vigor, devendo
comunicar a Unidade Flexivel de 3° grau de Contratagdo Publica, os incumprimentos
contratuais, aplicacdo de penalidades, ou outras questfes relacionadas com a execugao dos

contratos, para que possam ser acionados 0s hecessarios mecanismos legais.
3 - Para cumprimento do disposto no numero anterior, cada unidade organica deve:

a) Nomear os gestores de contrato que serdo responsaveis pela monitorizagdo da

execucgao dos contratos;

b) Assegurar a avaliagdo de fornecedores segundo matriz a disponibilizar pelo Sistema

de Qualidade do Municipio;

c) Manter evidéncias de acompanhamento material e financeiro dos contratos, com

recurso, designadamente, a ficha de contrato.

4 - O dirigente funcional maximo da unidade organica assume a fungdo de gestor do
contrato enquanto ndo designar um colaborador para esse efeito ou seu substituto, na

auséncia do primeiro.

5 - O gestor do contrato sera identificado no contrato, em cumprimento do disposto no art.°

96.° n.° 1 alinea i) do CCP, na sua atual redacao.
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Artigo 14° - Celebracao e formalizagao de contratos e protocolos

1 - Compete a Unidade Flexivel de 3° grau de Contratos e Expropriagcdes a elaboragéo de
todos os contratos administrativos referentes a procedimentos aquisitivos, bem como

demais Contratos, Protocolos e Acordos.

2 - O outorgante em representacido do municipio € o Presidente da Camara, sem prejuizo

de delegacao de competéncias nessa matéria.

3 — Compete a Unidade Flexivel de 3° grau de Contratos e Expropriagbes a remessa ao
Tribunal de Contas para efeitos de fiscalizacdo prévia, dos contratos celebrados pelo

Municipio, nos termos do art.° 46° da Lei n° 98/97, de 26 agosto, na sua atual redagéo.

4 - Os Protocolos que configurem responsabilidades financeiras para a Autarquia, deverao
obter o prévio parecer da Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira para efeitos de

reconhecimento da respetiva despesa e/ou receita.

5 - Competira a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestdo Financeira proceder aos registos
contabilisticos adequados a execucao dos Protocolos referidos no ponto anterior,

designadamente, a assuncao de cabimento e fundo disponivel.

6 - A celebracao de contratos de prestacao de servicos nas modalidades de contratos de
tarefa e de avenca apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos na
Lei n° 35/2014, de 20 de junho e demais legislagdo complementar, designadamente, a Lei

do Orgamento de Estado.

7 - Relativamente a celebracido dos contratos de tarefa e avenca, a verificagao do disposto
no artigo 10° da Lei n° 35/2014, de 20 de junho, e demais requisitos previstos na Lei que
aprova o Orcamento de Estado, é da responsabilidade da Unidade Flexivel de 3° grau de

Recursos Humanos.

8 - Para efeitos do disposto no numero anterior, sdo inscritos na classificagdo econdmica
010107 todos os contratos de tarefa e avenca celebrados em nome individual. Os restantes
contratos que, em nome individual, tém carater esporadico, e ndo tém qualquer expectativa

de continuidade nem de repeti¢ao, sao inscritos no agrupamento 02.

9 - Os contratos de tarefa e de avenga celebrados com violagao dos requisitos previstos no
art.° 10°, da Lei n° 35/2014, de 20 de junho, s&do nulos, fazendo incorrer o seu responsavel

em responsabilidade civil, financeira e disciplinar.

Artigo 15° - Equipamento e Software informatico

1 - As necessidades de Hardware e Software devem ser encaminhadas para a Unidade

Flexivel de 3° grau de Informatica e Sistemas Inteligentes, a quem cabe avaliar as
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solicitacbes apresentadas, de acordo com as instru¢gdes emanadas pelo Presidente da

Camara ou Vereador responsavel.

2 - Os procedimentos de contratagao ficam centralizados, na Unidade Flexivel de 3° grau de
Contratagao Publica, com base nas especificagdes técnicas produzidas, pela Unidade

Flexivel de 3° grau de Informatica e Sistemas Inteligentes.

3 - Todo e qualquer projeto informatico validado pela Unidade Flexivel de 3° grau de
Informatica e Sistemas Inteligentes, para desenvolvimento, devera ter um custo orgamental

estimado de acordo com os respetivos planos de projeto e caderno de requisitos detalhados.

Capitulo Il

Receita
Artigo 16° - Principios orientadores para a arrecadagao de receitas

1 - Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se nao tiver sido objeto de inscrigao
na rubrica orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos valores

inscritos no Orgamento, de acordo com o previsto na NCP 26, no ponto 4 do SNC-AP.

2 - As receitas liquidadas e nao cobradas, até 31 de dezembro, devem ser contabilizadas

pelas correspondentes rubricas do Orgcamento do ano em que a cobranga se efetuar.

3 - A liquidacao e cobranca de taxas e outras receitas municipais serao efetuadas de acordo
com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabelegcam as regras, para o

efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

4 - Em conformidade com o definido no Regulamento de Liquidagdo e Cobranga de Taxas
Municipais, as taxas e outras receitas municipais serdo atualizadas nos termos constantes

do seu art.° 5°.

5 - Deverao, ainda, ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia relativamente a bens
e servigos prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informagéo justificada e
proposta de valor a apresentar pela respetiva unidade organica a Unidade Flexivel de 2°

grau de Gestao Financeira.
Artigo 17° - Execucgao da Receita

1 — Compete as Unidades Organicas emissoras de Liquidacdo da Receita, a emissdo de
guias de receita relativas aos respetivos servigos por eles prestados, de acordo com a
classificagdo econémica constante em orcamento e com o estipulado pelo Decreto-Lei n°

26/2002, de 14 de fevereiro e cujo modelo é gerado automaticamente pelo Sistema
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Informatico, com numeragao sequencial, devendo identificar o codigo do servigo emissor da

receita e 0 meio de pagamento utilizado.

2 - Compete a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira - Sec¢ao de Contabilidade,
emitir as guias de recebimento relativas a descontos e retengdes efetuados nas ordens de
pagamento, as transferéncias de verbas provenientes de outras entidades e as rendas e
indemnizacbes devidas ao Municipio, de acordo com o articulado mencionado no ponto

anterior.

3 - Compete a Tesouraria receber, verificar e conferir todas as guias de receita mencionadas

nos nimeros 1 e 2.

4 - A restituicdo de importancias recebidas compete a Unidade Flexivel de 2° grau de
Gestao Financeira, mediante proposta emitida pelos servicos municipais, superiormente

autorizada, sendo a respetiva autorizagdo, da competéncia do Presidente da Camara.

5 - As importancias a depositar no cofre municipal, a titulo de caugdo ou garantia de
qualquer responsabilidade ou obrigacdes, dardo entrada diariamente na Tesouraria, até a

hora e pela forma estabelecida para as receitas municipais.

6 - Os servicos que rececionem as caugdes, sob qualquer forma, nomeadamente no que
respeita a empreitadas de obras publicas, aquisicdo de bens e servigos, processos de
licenciamento e processos de execucgdo fiscal, entre outros, deverao remeter copia,
autenticada, a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestdo Financeira, que procedera ao seu

registo.

7 - Para efeitos de liberacao de caugdes os servigos responsaveis devem enviar a Unidade
Flexivel de 2° grau de Gestdo Financeira ou a Unidade Flexivel de 2° grau de Obras
Publicas, respetivamente, nos termos do contrato e legislagdo em vigor, onde constem as
condigdes para liberar as caugdes existentes com a identificagdo da referéncia de cada uma

e dos processos que as originaram.

8 - Sempre que a devolugéo das caugdes/garantias a entidade bancaria obrigue a devolugéo
do original de garantia bancaria, tera de ser assegurada cépia autenticada para constar no

processo administrativo.
Artigo 18° - Controlo Orgamental

1 - A receita inscrita em orcamento sera mensalmente verificada e analisada, quer pelo

executivo, quer pelas hierarquias de topo com responsabilidade na sua execugao.

2 - Tal controlo sera efetivado através da analise dos seguintes documentos da Execucao

Orgcamental, tal como se encontram definidos nos SNC-AP:

a) Demonstragao de Execucao Orgamental da Receita;

17/22

Praca de Camdes 5400-150 Chaves Telefone 276 340 50 Fax 276 327 724 - E-mail: municipio@chaves.pt




MUNICIPIO DE CHAVES
ARTICULADO DO ORCAMENTO 2021

b) Demonstracédo de Execugdo Orgcamental da Despesa;
c) Demonstragao de Execucao do Plano Plurianual de Investimentos.

3 - Tais documentos, para além da avaliagao dos niveis da Execucdo Orgamental Global,
visam ainda, a monitorizagdo do respetivo grau de execucgao da receita total, exigivel, nao
inferior a 85%, no cumprimento do estabelecido na Lei n°® 73/2013, de 3 de setembro, na
sua atual redacgdo, ficando autorizada a efetivagcdo de alteragcdo orcamental adequada a
anulacado de dotagdes do orcamento da receita e da despesa, nas rubricas que evidenciem

reduzida ou nula percentagem de execugao.

Artigo 19° - Cobrancas pelos servigos municipais

1 - As receitas cobradas pelos diversos servigos municipais dardo entrada na Tesouraria, no

préprio dia da cobrancga, até a hora estabelecida para o encerramento das operacgoes.

2 - Quando se tratem dos servigos municipais distintos da Tesouraria e/ou por encerrarem
em horario posterior, procederao a entrega e/ou envio dos montantes recebidos, até ao dia

util imediatamente seguinte ao das cobrangas.

3 - As receitas cobradas em outros servigos municipais, onde nao seja viavel a entrega
diaria, ou até ao dia util seguinte ao das cobrangas, e desde que os montantes sejam

inferiores a 50,00€, serao entregues, semanalmente, na Tesouraria Municipal.

4 - A entrega de receita na Tesouraria devera ser acompanhada de fatura resumo a qual
terdo de ser anexados, para conferéncia, os taldes ou recibos que Ihe deram origem, bem

como os comprovativos do depdésito.

Artigo 20° - Valores recebidos através dos terminais de pagamento automatico

1 - Os terminais de pagamento automatico existentes nos servicos municipais sao
encerrados, diariamente, permitindo a transmissdo da informacao e crédito na conta da

autarquia.

2 - A Tesouraria relaciona as faturas-recibo com os fechos diarios dos respetivos TPA's,

validando a entrada de valores, nas instituicdes de crédito respetivas.

Artigo 21° - Valores creditados em conta bancaria

1 - Qualquer montante creditado em contas bancarias do Municipio do Chaves, com a

excecao das contas proprias de caucgdes, que nao tenha sido possivel reconhecer até ao
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final do ano econdémico, € liquidado e cobrado como receita municipal, mediante autorizagao

do Presidente da Camara.

2 - A divida de clientes correspondente a receita cobrada, nos termos do nimero anterior, &
regularizada, desde que os municipes/utentes apresentem os respetivos comprovativos de

depdésito bancario.

3 — Os montantes creditados nas Contas do Municipio por Organismos do Estado, séo
regularizados através da guia de receita emitida pela Unidade Flexivel de 2° grau de Gestéao

Financeira — Seccdo de Contabilidade.

Artigo 22° - Estorno, anulagao e restituicao de Receitas

Os estornos/anulacbes de guias de receita/faturas e restituicdbes de receitas, devem ser
efetuadas mediante informacao dos servigos responsaveis, devidamente fundamentada e

autorizada pelo respetivo Vereador e pelo Presidente da Camara.

Artigo 23° - Pagamento em prestagoes

1 - Os pedidos de pagamento em prestacbes, devem ser formalizados através de
requerimento e devem ser autorizados nos termos da Lei e dos Regulamentos aplicaveis.

2 - Depois de devidamente autorizados, os planos de pagamento em prestacdes, sao
calculados pela unidade organica responsavel por essa receita e obrigatoriamente objeto de
registo na aplicagao informatica de suporte a contabilidade da Autarquia.

3 - O previsto nos numeros anteriores, ndao se aplica aos pedidos de pagamento, em
prestagdes, no ambito dos processos de execugao fiscal, os quais seguem as normas

especificas do Cédigo de Procedimento e de processo Tributario e da Lei Geral Tributaria.

Artigo 24° - Caugodes

1- As importancias a depositar no cofre Municipal, a titulo de caucdo ou garantia de
qualquer responsabilidade ou obrigagédo, darao entrada diariamente na Tesouraria, até a

hora e, pela forma estabelecida para as receitas municipais.

2- Os servicos que rececionarem caugdes sob qualquer forma, nomeadamente no que
respeita a empreitadas de obras publicas, aquisicdo de bens e servigos, processos de
licenciamento e processos de execucgao fiscal, entre outros, deverao, apés verificacao de
conformidade, remeter o original a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira que

procedera ao seu registo.
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3- Cabe a Unidade Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira registar, contabilisticamente, a

rececgao, reforgo, diminuicdo, acionamento e devolugao das caugdes.
4- As garantias referidas ficam a guarda da Tesouraria Municipal.

5- Para efeitos de liberagao de caugbes os servigcos responsaveis devem enviar a Unidade
Flexivel de 2° grau de Gestao Financeira informagao, nos termos do contrato e da legislagéo
em vigor, onde constem as condigdes para liberar as caugbes existentes, com a
identificagao da referéncia de cada uma e dos processos que as originaram e superiormente
autorizadas.

6- Sempre que a devolugdo da caugdo a entidade bancéaria ou seguradora obrigue a
devolugdo do documento original, devera ficar copia autenticada no respetivo processo

administrativo.

Capitulo IV

Outras Disposi¢oes
Artigo 25° - Endividamento

1 - O regime de endividamento do municipio — Divida Total, obedecera aos preceitos
definidos quer na Lei de Orcamento de Estado a vigorar em 2021, quer as regras constantes

na da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redagao.

2 — Para satisfagdo de necessidades transitorias de tesouraria fica o executivo autorizado a
contrair empréstimos a curto prazo, até ao final do exercicio econémico de 2021, nos termos

do art.° 49° e art.° 50°, da Lei n® 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redagao.

Artigo 26° - Redugaol/lsengao de taxas municipais e outros tributos préprios
Autorizagao genérica com limites a concesséao de isengdes e redugdes fiscais:

1- Para efeitos do disposto no n° 2, do art.° 16°, da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, na sua
atual redacao, é autorizada a concessao de isengoes de taxas municipais e outros
tributos proprios, nos termos do Regulamento de Liquidacdo e Cobranca de taxas

municipais, até aos seguintes montantes:

a)Licenciamento de atividade publicitaria............................... 4.000,00€;
b)Licenciamento de atividades diversas...............c.ccooviieeennnne. 1.000,00¢€;
c)Licenga especial de ruido............cooooiiii 1.000,00¢€;
d)Licengca de uso privativo...........ccoviiiiiiii e, 500,00¢€;
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e)Urbanizacao e edificag@o..............ccoooiiiiiiiiiiii 10.000,00¢€;

f) Outras taxas e tributos proprios constantes no Regulamento de liquidagao e cobranca
de taxas municipais e nao tipificadas nas alineas
AN . . .ot e 10.000,00€.

2 — De acordo com os montantes elencados no ponto anterior, € fixado um valor global de

26.500,00€ como limite a despesa fiscal (receita cessante).

3 — Até ao limite fixado no numero anterior pode a Camara Municipal, sob proposta
devidamente fundamentada, conceder isengdoes ou redug¢bées dentro dos limites
estabelecidos nos regulamentos municipais em respeito pelo principio da legalidade
tributaria previsto no n.° 9 do artigo 16.° da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual

redacgao.

4 — Ultrapassados tais limites, deverao tais isen¢des ou reducgdes, ser objeto de proposta,

devidamente fundamentada, a submeter a Assembleia Municipal, para aprovacgao.

Artigo 27° - Fundos disponiveis — Utilizagao do saldo da geréncia anterior

1 - Considera-se autorizada a utilizagao do saldo das operagbes orgamentais transitado da
geréncia de 2020, para efeitos de calculo dos fundos disponiveis para o més de janeiro de
2021, sendo esta utilizagao distinta da sua integragao no Orgamento 2021, que ocorrera nos

termos da legislacdo em vigor, mediante alteragdo orgamental adequada.

2 — Apds aprovacdo do mapa “Fluxos de Caixa”, pode ser incorporado, por recurso a uma
Revisao Orgamental — (Alteragao Modificativa), antes da aprovagdo dos documentos da

Prestagao de Contas, o saldo da geréncia da execugao orgamental.

3 — O pedido de integragédo do saldo da execugdo orgamental a apresentar ao 6rgéao
deliberativo deve ser adequadamente instruido, em conformidade com o modelo préprio da
DGAL conforme Nota Informativa disponivel na respetiva pagina eletrénica e cujo modelo se

anexa (doc.1 — Ficha Informativa — DGAL).

Artigo 28° - Complementaridade

Sem prejuizo do disposto no presente regulamento, a execugcdo e controlo orgamental

encontra-se também sujeita ao disposto na Norma de Controlo Interno do Municipio.
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Anexo

(a que alude o n° 2, do art®7° do Articulado do Or¢amento para 2021)

Identificacdo dos imoveis a alienar Valor estimado
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por A3 €2.224,22
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por A4 €2.190,00
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por AS €3.271,31
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por A6 €3.503,43
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por A8 € 6.665,24
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por Bl €2.278,54
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por B10 € 2.000,00
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por B13 € 1.000,00
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por B15 € 2.000,00
Lote situado no Parque de Atividades e Designado por B16 €2.478,54
Artigo 3255/U Parque Empresarial € 50.000,00
Parcela A (Avulsas) € 36.658,10
Parcela B (Avulsas) € 5.662,58
Parcela C (Avulsas) €2.787,20
Parcela D (Avulsas) €4.350,70
Parcela E (Avulsas) € 3.595,30
TOTAL € 130.665,16
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